HENKILOTIETOJEN KASITTELY

VARHAISKASVATUKSEN JA ESIOPETUKSEN ASIAKASREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kyyjdrven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot Varhaiskasvatuksen asiakasrekisterin osalta.
Tama dokumentti katselmoidaan sdanndllisesti ja paivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja
Y-tunnus
Osoite

Vastuut

Rekisterin yhteyshenkilo
Osoite

Sahkoposti

Puhelin

Vastuut

Tietosuojavastaava

Kyyjarven kunta

0176410-9

Honkalehdontie 9, 43700 Kyyjarvi

= Vastaa tdman dokumentin henkilGtietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sdédnnénmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitaa kokonaiskuvaa henkiltietojen kasittelytoimista (Seloste henkil6tieto-
jen kasittelytoimista).

Hyvinvointijohtaja

Honkalehdontie 9, 43700 Kyyjarvi

hanna.kaunisto@edu.kyyjarvi.fi

044 459 7099

= Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkil6ina rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisterid koskevat tiedustelut ja oikaisupyynndt osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildille.

= Aleksi Siipo
Joki ICT Oy, Tietosuoja- ja tiedonhallintapalvelut
Puh: 040 6460 230, Sahkoposti: tietosuoja@jict.fi

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkil6tietojen
kdsittelyn lainmukaisuus
(oikeusperuste)

= Lasten varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen toteuttaminen, palveluista laskutta-
minen

= Viestien lahettaminen ja vastaanottaminen

= Toimintojen tilastointi, arviointi ja seuranta

= Kotihoidontuen ja yksityisen hoidon tuen tietojen tarkastelu

= Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn vélisiin asia-
kassuhteiden hoitoon. Henkil6tietojen kasittely perustuu lakisdateisen tehtdvan
suorittamiseen (Varhaiskasvatuslaki 540/2018) ja (Perusopetuslaki 628/1998)
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4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto = Varhaiskasvatuksen asiakkaat ja esiopetuksen oppilaat.
= Rekisteroityjen ryhmat
=  Henkil6tietojen ryhmat

Rekisteriin = Lapsen ja huoltajien perustiedot: nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, kotikunta,

tallennettavat tiedot kieli, perheenjasenet ja muut palvelun jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot

= Lapsen hoitoon, kasvatukseen ja opetukseen liittyvat sopimukset, suunnitelmat
ja paatokset

= Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen toteuttamiseen liittyvat tiedot: lapsen valo-
kuva, lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan tai esiopetussuunnitelmaan sisalty-
vat tiedot, allergiat, erityisruokavaliot, Iasna- ja poissaolot, hakijoiden ja varaha-
kijoiden yhteystiedot ja muita varhaiskasvatuksen tai esiopetuksen jarjestami-
sen kannalta tarpeellisia tietoja

= Tiedot erityisen tuen tarpeesta ja muista seikoista, jotka vaikuttavat paivittai-
seen toimintaan ja huolenpitoon

= Laskutukseen liittyvat tiedot: laskutukseen liittyvat tiedot, huoltajien tulotiedot
ja laskutusluettelot

= Arviointiin ja seurantaan liittyvat tiedot: tilastointi, asiakaspalautteisiin liittyvat
tiedot sekd muut arviointiin ja seurantaan liittyvat tarpeelliset tiedot

Henkilotiedon elinkaari Tietoja sdilytetdan ja poistetaan arkistointisuunnitelman mukaisesti

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Tiedot saadaan ja niitd yllapidetaan asiakkaan ja/tai hanen edustajansa ilmoitta-
mien tietojen seka toimintayksikdssa syntyvien tietojen perusteella.

Tietoja voidaan saada myds muilta viranomaisilta asiakkaan suostumuksella.
Tarpeellisia tietoja voidaan saada myds vaestorekisterikeskuksesta.

Kansaneldkelaitoksesta (KELA) saadaan tiedot lasten kotihoidontukeen ja yksityi-
sen hoidon tukeen oikeutetuista henkil6ista ja tuen maarista.

Tietojen sdannonmukaiset Opetushallituksen maarittelemaan varhaiskasvatuksen tietovarantoon tallenne-
luovutukset taan mm. lapsitiedot, tiedot huoltajista, varhaiskasvatuksen toimintamuodoista ja
yksikkotiedot, henkildston tiedot ja koulutukset jne. Esioppilaiden osalta vastaavat
tiedot tallennetaan KOSKI-palveluun.

Laskutusaineisto siirretdan taloushallinnon laskutusjarjestelmaan laskutuksen
toteuttamista varten.

Muut mahdolliset tietojen luovutukset tehddan (neuvola, koulu, sosiaalityd jne.)
asiakkaan suostumuksella tai varhaiskasvatuslakiin ja perusopetuslakiin perustuen.

NGEGI ORIV EN A VB Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle
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6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Asiakirjat sdilytetdan lukituissa kaapeissa ja lukituissa tiloissa.

Sailytetaan ja tuhotaan arkistolain ja tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Tietojarjestelmilla Kunnan ylldpitamat laitteistot ja ohjelmistot on suojattu ja varmistettu tietotur-
kasiteltdva aineisto vasdadosten mukaisesti.

Asiakastietojdrjestelmien ja tietojen kayttdoikeudet perustuvat henkilékohtaisiin
kayttooikeuksiin (kdyttdjan tunnistautuminen) ja tietojen kayttéa valvotaan.

Tietojarjestelmia kayttavilla henkil6illa on tyotehtavien mukaan maaritellyt kayt-
téoikeudet seka jarjestelmdkohtaisesti henkilokohtaiset kayttdjatunnukset.

Kayton valvonta Rekisterin kayttda valvotaan rekisterinpitajan toimesta sadnnollisesti.
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